Reporte de actividades Julio 2026

Miércoles 01 de Julio

Movimientos de personal en el Area de proteccién civil
Elaboracién de nombramientos para trabajadores
Elaboracién de nombramientos de trabajadores eventuales

Jueves 02 de Julio

Solicitar a personal documentos faltantes para su expediente
Junta para transparencia
Altas y bajas de personal

Viernes 03 de Julio

Visita al reciclado municipal para monitorear trabajadores
visita al vivero municipal para monitorear trabajadores
visita al rastro Municipal para monitorear trabajadores

lunes 06 de Julio

Altas y bajas de personal en el imss y con la contadora nueva
Junta con presidente para ver nuevas metas y objetivos
Elaboracién de nombramientos actualizados.

Autorizacién de permisos.

martes 07 de Julio

Junta con el Presidente para acordar diferentes direcciones y trabajadores eventuales
Elaboracién de nombramientos

Recitaciones de firmas para distintos tramites

Miércoles 08 de Julio
Recorrido por todos los parques y jardines del limén
recorrido por todos los parques y jardines de la Ciénega

Monitoreo de trabajadores Operativos

jueves 09 de Julio

Actualizacidn de plantilla de trabajadores

Recorrido por todos los parques y jardines del limoén
recorrido por todos los parques y jardines de la Ciénega
Monitoreo de trabajadores Operativos



Viernes 10 de Julio

Elaboracién de nombramientos para trabajadores
Elaboracién de oficios de comisiones para trabajadores basificados

Revision de expedientes de trabajadores para a completar sus documentos faltantes

Lunes 13 de Julio

Autorizacién de dias econdémicos

Junta con personal de electricidad para acordar temas de trabajo

Junta con encargado de servicios publicos para atender problemas

Organizacion de oficinas

Monitoreo de reloj checador

Mandar a nuestra contadora externa las constancias de situacion fiscal para la alta de policias
Contestaciones de dias econdmicos

Martes 14 de Julio

Contestaciones de dias econdmicos

Organizaciéon de vacaciones con personal de proteccién civil
Organizacion de plantilla de trabajadores 2024-2027

miércoles 15 de Julio

Alta de trabajadores

Bajas de trabajadores

Contestaciones de vacaciones y autorizaciones de las mismas

Jueves 16 de Julio
Reunidn de directores en oficina del Presidentes para tratar asuntos diversos.
Recepcidn de vacaciones y oficio de pago de horas extras.

Llamada de atencidn a trabajadores

Viernes 17 de Julio

Coordinacion de reparaciones de goteras de la casa de la cultura
Contestacion de vaciones
Contestacion de dias econdmicos para basificados

Lunes 20de Julio
Solicitud a director de parques y jardines para hace la limpieza de los dos jardines.



Visita al patio vehicular para valorar un golpe que le dio un trabajador a un vehiculo
Elaboracién de oficios para solicitud de pago de empleados
Seguimiento de credenciales faltantes

Martes 21 de Julio

Coordinacion con electricistas para hacer algunas reparaciones
Coordinacion con fontaneras para atener algunos reportes que se presentaron en fin de semana
Monitoreo de trabajadores operativos en las distintas areas

Miercoles 22 de Julio

Recitaciones de firmas para distintos tramites
Elaboracién de oficio para negar vacaciones
Elaboracién de oficio para aceptar vacaciones

Jueves 23 de Julio

Coordinacion con contador externo para altas y bajas de personal
Movimiento de secretarias en catastro

Atencion a ciudadanos para orientar en tramites

Viernes 24 de Julio

Atencidn a trabajadores para ver diferentes circunstancias o necesidad
Movimiento de trabajadores eventuales a otras areas

Contestacion de vacaciones

Lunes 27 de Julio

Contestacion a solicitud de transparencia

recabacion de firmas para nombramientos

Solicitar a personal documentos faltantes para su expediente
Altas y bajas de personal

Martes 28 de Julio

Visita al reciclado municipal para monitorear trabajadores
visita al vivero municipal para monitorear trabajadores
Visita al rastro Municipal para monitorear trabajadores



Miercoles 29 de Julio

Apoyo a desarrollo econémico en los distintos eventos.
Contestacion de solicitudes de vacaciones

Junta con el presidente para ver pendientes

Generar 6rdenes de pago para trabajadores eventuales

Jueves 30 de Julio

Atencidn de ciudadano y ayuda en orientacién para un tramite particular
Recibimiento de trabajadores en oficina.
Coordinacion con jardinero.



